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YILLIK iZIN VE RAPOR IS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Ogretim Uyesi Islak imzah olarak Edys Uzerinden
" Yillik izin ve Rapor Evraklarim " hazirlayip
Boliim Baskanhgina gonderir.

Boliim Baskanhigindan (Edys Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
eder.

Boliim Sekreterligi Izin ya da rapor
evrakini1 kontrol eder, yanhs ise 6gretim
iiyesine geri iade eder, dogruysa (EBYS
Uzerinden) Dekanhik makamina
gondermek icin iist yazisim hazirlar.

Evrak Dogru

Planlama Ogretim Uyesi
Havale SorumIu Personel
Hayir
Onay Boliim Bagkanligi
Onay Dekanlik

2547 Say1h Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
6698 Say1l Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Nogp,~wbdpE

mu?

Boéliim Baskanlhi@inin onayina
sunulur.

Boliim Baskanhi@
Onay

Dekanhk

FAALIYET / ACIKLAMA

-Ogretim Uyesi Islak imzali olarak EBYS
Uzerinden " Gérevlendirme Evraklarini "
hazirlay1ip Boliim Baskanhigma gonderir.

-EBYS

-Boliim Baskanligmdan (EBYS Uzerinden)
gelen yaziyr Bolim Sekreterligine havale

edilir. EBYS

-Boliim Sekreterligi Gorevlendirme
Evraklarim kontrol eder, yanlis ise 6gretim
iiyesine geri iade eder, dogruysa (EBYS
Uzerinden) Dekanlik makamina géndermek
i¢in Uist yazisini hazirlar.

-EBYS

-Boliim Sekreterinin hazirladigy iist yazi

-EBYS
Boliim Baskanliginin onayina sunulur.

-Bolim Baskaninin onayladigi yazi1 Dekanlik
onayindan sonra sonra siireg sona erer

-EBYS

MEVZUAT

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlan Idari Teskilat1 Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY OZEN
Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Nuh TASPINAR
Y o6netim Sistemleri Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Banu YUCEL
Y 6netim Sistemleri Birim Yoneticisi

DOKUMAN / KAYIT
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