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ENSTITU (Gorevlendirme) iS AKIS SEMASI

SORUMLU

IS AKISI

BASLANGIC

Ogrenci

Sorumlu Personel

Hayir

Bolim Bagkanligt

Ogrenci "Gérevlendirme "Evraklarim hazirlayip

Boliim Baskanhigina gonderir.

Boliim Baskanh@indan (Edys Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
eder.

Boliim Sekreterligi gelen 6grenci
Evraklarim kontrol eder, yanhs ise
ogrenciye geri iade eder, dogruysa

Enstitiiye gondermek i¢in iist yazisini
hazirlar.

Evrak Dogru

Dekanlik

mu?

Boliim Baskanliginin onayina
sunulur.

Boliim Baskanh@
Onay

Fen Bilimleri Enstitiisii

FAALIYET / ACIKLAMA

-Ogrenci Islak imzali olarak Edys Uzerinden
Gorevlendirme Evraklarim " hazirlayip Boliim
Baskanligina gonderir.

-EBYS

-Béliim Bagkanligindan (EBY'S Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
edilir.

-EBYS

-Boliim Sekreterligi 6grenci Evraklarini
kontrol eder, yanlis ise 6gretim iiyesine geri
iade eder, dogruysa (EBYS Uzerinden)
Enstitiiye gondermek igin iist yazisini
hazirlayip Boliim Baskanhigma sunar.

-EBYS

-EBYS

-Boliim Sekreterinin hazirladig iist yazi

Boliim Baskanliginin onayina sunulur. -EBYS

-Boliim Baskaninin onayladigi yazi Enstitiiye -EBYS

gonderilir ve sonra siire¢ sona erer

1.

Nogop,~wd

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar:

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

MEVZUAT

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilath Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY OZEN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi

KONTROL EDEN
Nuh TASPINAR
Y o6netim Sistemleri Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Banu YUCEL
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi

DOKUMAN / KAYIT
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